Приложение №2 к Учетной политике 
МБУ «Управление ЖКХ и благоустройства»
Перечень неунифицированных форм первичных документов
1. Акт контрольной проверки показаний спидометров автомашин

2. Акт о выводе основного средства из эксплуатации

3. Акт о разукомплектации (частичной ликвидации) основного средства

4. Акт о ликвидации (уничтожения) основного средства

5. Акт о вводе основного средства в эксплуатацию по АИП

6. Месячный отчет о расходе автобензина

7. Реестр актов выполненных работ

8. форма заявления на подотчет
	


Акт № _
о снятии фактических показаний спидометров и остатков топлива в баках транспортных средств
На основании _______________________________ комиссия произвела снятие остатков топлива в баках транспортных средств по состоянию на _____________ г. 

	№ п/п
	Марка транспортного средства
	Регистрационный номер
	№ пломбы
	Марка топлива
	Показания спидометров
	Остаток топлива в баке, л
	Недостача, л
	Излишки, л
	Водитель

	
	
	
	
	
	По путевому листу
	Фактически
	По путевому листу
	Фактически
	
	
	Ф.И.О.
	Подпись

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 К началу снятия показаний спидометров все документы, относящиеся приходу и расходу 




горюче-смазочных материалов, сданы в бухгалтерию и никаких неоприходованных или 




списанных в расход материальных ценностей не имеется.




Председатель комиссии
________________
__________

Члены комиссии:


________________
____________


________________
___________

_________________________________________________________________________
(наименование организации)
_________________________________________________________________________
(структурное подразделение)
	
	
	
	Дата вывода из эксплуатации
	

	Основание для составления акта
	
	номер
	

	
	(приказ, распоряжение)
	дата
	

	Материально ответственное лицо
	
	
	

	
	(фамилия, инициалы)
	
	

	
	УТВЕРЖДАЮ
	

	
	Руководитель
	
	
	
	

	
	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	"
	
	"
	
	

	
	Номер документа
	Дата составления

	
	
	


АКТ
о выводе основного средства
из эксплуатации

	Причина вывода из эксплуатации
	


1. Сведения о состоянии объекта основных средств на дату вывода из эксплуатации
	Наименование объекта основных средств
	Номер
	Дата
	Фактический срок эксплуатации
	Сумма начисленной амортизации (износа), руб.
	Остаточная стоимость, руб.

	
	инвентарный
	заводской (регистрационный - для транспортных средств)
	выпуска (постройки)
	принятия к бухгалтерскому учету
	снятия с учета в ГИБДД (ВАИ, органах Гостехнадзора)
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Акт о выводе основного средства
из эксплуатации
	Заключение комиссии:

	

	

	

	

	

	Дальнейшие мероприятия:
	
	

	Перечень прилагаемых документов:
	
	


	Председатель комиссии
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	Члены комиссии:
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Информация о выводе из эксплуатации отмечена в инвентарной карточке (книге) учета объекта основных средств.
	Главный бухгалтер
	
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	


Согласовано                                                             Утверждаю
_________________________________________
наименование государственного органа
(органа, осуществляющего функции и
полномочия учредителя)
Руководитель ___________ _______________                      Руководитель ___________ _______________
учреждения  (подпись) (расшифровка учреждения                                  (подпись) (расшифровка
подписи) подписи)
Главный   ___________ _______________                          "_______" ___________________ 20____ г.
бухгалтер (подпись) (расшифровка
подпись)
"_______" ___________________ 20____ г.
	АКТ N______
о разукомплектации (частичной ликвидации) основного средства
	КОДЫ

	
	
	
	

	"________" ______________ 20_____г.
	Дата
	

	Учреждение (централизованная бухгалтерия)
	
	по ОКПО
	

	Структурное подразделение
	
	по КСП
	

	Наименование объекта
	
	по ОКОФ
	

	Материально ответственное лицо
	
	
	


1. Сведения об объекте основных средств, подлежащем разукомплектации (частичной ликвидации)

	Регистрационный номер имущества
	
	
	
	
	

	
	
	Заводской номер
	
	Инвентарный номер
	


	Наименование показателя
	Счет
	Сумма, руб.

	1
	2
	3

	Первоначальная (балансовая) стоимость
	
	

	Начисленная амортизация
	
	


	Год изготовления (постройки, закладки, рождения, регистрации)
	Дата
	Капитальный ремонт

	
	приема к учету
	ввода в эксплуатацию
	количество
	сумма

	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	


2. Сведения о содержании драгоценных материалов (металлов, камней и т.п.)

	Наименование драгоценных металлов
	Код счета
	Единица измерения
	Количество (масса)

	
	
	наименование
	код по ОКЕИ
	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


__________________________________________________________________________________
Комиссия в составе __________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________
назначенная приказом (распоряжением)_________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________
"_____"__________________________ 20___ г. N __________ на основании ______________________________
осмотрела объект основных средств ___________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________
Техническое состояние и причины разукомплектации (частичной ликвидации) ____________________________
_____________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________
Заключение комиссии: ______________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________
Приложения: 1.
2.
Члены комиссии: _________________ _____________ _______________________
(должность) (подпись) (расшифровка подписи)
_________________ _____________ _______________________
(должность) (подпись) (расшифровка подписи)
_________________ _____________ _______________________
(должность) (подпись) (расшифровка подписи)
3. Результаты разукомплектации (частичной ликвидации) объекта основных средств

Форма Акта с. 2
	Направление выбытия,
	Код строки
	Единица измерения
	Количество
	Код счета
	Бухгалтерская запись
	Сумма
	Документ

	
	
	наименование
	код по ОКЕИ
	
	
	дебет
	кредит
	
	наименование
	номер
	дата

	1. Расходы, связанные с разукомплектацией (частичной ликвидацией
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	Х
	Х
	Х

	2. Поступило от разукомплектации (частичной ликвидации)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х
	Х
	Х


4. Изменение стоимости объекта основных средств в результате разукомплектации (частичной ликвидации)

	Наименование показателя
	Корреспондирующие счета
	Сумма, руб.

	
	Дебет
	Кредит
	

	1
	2
	3
	4

	Балансовая стоимость
	
	
	

	Начисленная амортизация
	
	
	


В инвентарной карточке учета основных средств в результате разукомплектации (частичной ликвидации) отмечены.
Главный бухгалтер ____________________ _________________________
Утверждаю

Руководитель __________ _____________________
учреждения (подпись) (расшифровка подписи)
"__" _________________ 20 __ г.
	АКТ N ___
	
	

	о ликвидации (уничтожении) основного средства
	
	КОДЫ

	
	
	

	"_____" ________________ 20__ г.
	Дата
	

	Учреждение (централизованная бухгалтерия) _____________________________________
	по ОКПО
	

	Структурное подразделение ____________________________________________________
	по КСП
	

	Наименование объекта ________________________________________________________
	по ОКОФ
	

	Материально ответственное лицо _______________________________________________
	
	


1. Сведения об объекте основных средств, подлежащем ликвидации (уничтожению)

	Регистрационный
	
	
	
	
	

	номер имущества
	
	Заводской номер
	
	Инвентарный номер
	


	Год изготовления (постройки, закладки, рождения, регистрации)
	Дата
	Капитальный ремонт

	
	приема к учету
	ввода в эксплуатацию
	количество
	сумма

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


	Реквизиты акта о списании объекта основных средств
	Мероприятия, предусмотренные Актом о списании объекта основных средств (снос, разборка, демонтаж, уничтожение, утилизация и т.д.)

	Номер акта
	Дата акта
	

	6
	7
	8

	
	
	
	
	


2. Сведения о содержании драгоценных материалов (металлов, камней и т.п.)

	Наименование драгоценных материалов
	Код счета
	Единица измерения
	Количество
(масса)

	
	
	наименование
	код по ОКЕИ
	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



3. Сведения о наличии приспособлений, принадлежностей, составных частей

	Наименование драгоценных материалов
	Код счета
	Единица измерения
	Количество
(масса)

	
	
	наименование
	код по ОКЕИ
	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Комиссия в составе ____________________________________________________________________________________
(должности, фамилии и инициалы)
_______________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
назначенная приказом (распоряжением)___________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
"___"______________ 20__ г. N____________ на основании ______________________________________________
осуществила контроль выполнения ликвидационных мероприятий в отношении объекта основных средств _______
_______________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
Техническое состояние и причины ликвидации (уничтожения) и способ осуществления _______________________
_______________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
Заключение комиссии: __________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
Отметка о внесении данных о ликвидации объекта недвижимости в ЕГРН* ___________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
Отметка об исключении объекта основных средств из реестра государственного (муниципального) имущества _
_______________________________________________________________________________________________________
Приложения: 1.
2.
Члены комиссии: ________________ _____________ _______________________
(должность) (подпись) (расшифровка подписи)
________________ _____________ _______________________
(должность) (подпись) (расшифровка подписи)
________________ _____________ _______________________
(должность) (подпись) (расшифровка подписи
_____________________________
* Единый государственный реестр недвижимости
4. Результаты ликвидации (уничтожения) объекта основных средств

	Форма Акта с. 2

	Направление выбытия,
	Код строки
	Единица измерения
	Количество
	Код счета
	Бухгалтерская запись
	Сумма
	Документ

	
	
	наименование
	код по ОКЕИ
	
	
	дебет
	кредит
	
	наименование
	номер
	дата

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1. Расходы, связанные с ликвидацией (уничтожением)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	х
	х
	х

	2. Поступило от ликвидации объекта основных средств
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	х
	х
	х


Сведения о расходах, связанных с ликвидацией (уничтожением) объекта основных средств, и о поступлении
материальных ценностей от ликвидации отражены в акте о списании объекта основных средств
┌────────┐

N │ │ от ____________.
└────────┘

Главный бухгалтер _____________ _______________________
(подпись) (расшифровка подписи)
"___" _____________ 20 ___ г.
                                                      Утверждаю
                      Руководитель ___________ _______________
                                  (подпись) (расшифровка
                         "_______" ___________________ 20____ г.
	АКТ N______
о вводе объекта в эксплуатацию по адресной инвестиционной программе 
	КОДЫ

	
	
	
	

	"________" ______________ 20_____г.
	Дата
	

	Учреждение (централизованная бухгалтерия)
	МБУ «Управление ЖКХ и благоустройства»
	по ОКПО
	

	Наименование объекта
	
	по ОКОФ
	

	Материально ответственное лицо
	
	
	


1. Сведения об объекте основных средств, подлежащий вводу

	Направление объекта
	Код строки
	Единица измерения
	Количество
	Код счета
	Бухгалтерская запись
	Сумма
	Документ

	
	
	наименование
	код по ОКЕИ
	
	
	дебет
	кредит
	
	наименование
	номер
	дата

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	Х
	Х
	Х


Начальник отдела ____________________ _________________________
	МЕСЯЧНЫЙ ОТЧЕТ

	о расходе автобензина  МБУ «Управление ЖКХ и благоустройства»

	за____________________ 201__ года

	
	
	
	
	
	
	(месяц)
	
	

	Ф.И.О.
	номер машины
	Бензин марки АИ-80 АИ-92 АИ-95
	заправка команд.
	Заправка по с/ф Татнефть
	Израсходовано за месяц
	Норма, %, лето (01.04-31.10.)
	Норма,%, зима (01.11-31.03)
	Ост.на нач.мес.
	Остатки у водителей на конец мес.
	холостой ход, л/час лето
	холостой ход, л/час зима
	Пробег на начало нового месяца (для отчетов) 01.01.2018
	
	Пробег за месяц
	ПРОБЕГ на 28.02.2018г.
	Всего пробег за год

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Проверил    _________________________                   __________________________

Реестр актов выполненных работ

за _____________ 201__г.

	№ п/п
	Вид выполненных работ
	№ контракта
	№ счет-фактуры
	Затраты, руб (без НДС)
	Сумма НДС, руб
	Всего с НДС, руб.



	
	
	
	
	
	
	


Исполнитель

Проверил _________________________        __________________
от_______________________                                                                                                                                     УТВЕРЖДАЮ:

 подразделение____________                                                                                                                в сумме _________________руб.                                                                               







 на срок до _________________

должность________________                ______________ _____________

                                 Подпись
                                                                           «____»____________201_ г.
                                                                          Заявление № ____

            Прошу выдать  под отчет денежные средства (возместить перерасход) в сумме        __________________________________________________________________________

Направление расходов (обоснование перерасходов) командировка для _______________

	расход
	КОСГУ
	кол-во
	цена
	сумма

	суточные
	
	
	
	

	проезд
	
	
	
	

	проживание
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	
	

	
	
	
	
	


На срок до____________________

На основании приказа на командирование № _______ от «___»__________201_ г.

в _______________________  на срок  с_____________201_г. по _____________201_г

                                                                                                                 _________________________

                                                                                                                 (подпись подотчетного лица)                                                                                                                  «_______»____________________201_г.
        Источник финансирования   внебюджетный


(бюджетный, не бюджетный, грант, программа, подразделение, хоз. договор)  
	Счет аналитического учета
	Сумма

	КБК
	счет
	

	
	
	

	
	
	

	
	ИТОГО:
	


Задолженность по предыдущему авансу    отсутствует

Согласовано:

Главный бухгалтер ____________________________________________
                                         (подпись,                            расшифровка)

-

от_______________________                                                                             МБУ «Управление ЖКХ и благоустройства»

                                                         УТВЕРЖДАЮ:

 подразделение____________                                                                                                                   в сумме _________________руб.

                                                                                  на срок до _________________

должность________________                                                                                                                  

                                                                        __________________
                                                                               подпись

                                                                                                                                                                     «____»____________2015 г.

                                                                         Заявление № ____

            Прошу выдать  под отчет денежные средства (возместить перерасход) в сумме        __________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

Направление расходов (обоснование перерасходов) для обеспечения работы_________

	расход
	КОСГУ
	Кол-во

	
	
	

	
	
	

	ИТОГО:
	
	


                                                                                                                                               __________________________

                                                                                                                                                        (подпись подотчетного лица)

                                                                                                                                           «_______»____________________2015г.

                         Источник финансирования   внебюджетный


(бюджетный, не бюджетный, грант, программа, подразделение, хоз. договор)

	  Счет аналитического учета
	Сумма

	
	счет
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	ИТОГО:
	


           Задолженность по предыдущему авансу    отсутствует

Согласовано:

Главный бухгалтер _____________________________________________
                                   (подпись,                                          расшифровка)

